[image: image1.jpg]* 8

*

*

(FOVERNO po )
EsTADO po CEARA




Coordenadoria Regional de Desenvolvimento da Educação - 4

Célula de Gestão Admnistrativo-Financeira – CEGAF 4
CHECK LIST PARA PRESTAÇÃO DE CONTAS – SUPRIMENTO DE FUNDOS
	ORDEM
	DOCUMENTOS 
	

	01
	Ofício de encaminhamento
	

	02
	Cópia do Ato concessivo (Portaria 814/2016)
	

	03
	Nota de empenho da despesa
	

	04
	Relação de Pagamentos efetuados
	

	05
	Demonstrativos de origem 
	

	06
	Comprovantes da despesa realizada, devidamente classificados, e numerados seguidamente - Notas Fiscais no CNPJ do órgão (Seduc/nome da escola) devidamente atestadas 
	

	07
	Recibos em nome do concessionário (Suprido)
	

	08
	Comprovante de recolhimento do Dam (para aquisição de serviços - ISS)
	

	09
	Comprovante de pagamento (cópia dos cheques com identificação do pagamento no verso)
	

	10
	Comprovante da devolução do saldo, se houver (DAE)
	

	11
	Extrato da conta bancária comprovando o crédito e movimentação dos cheques
	

	12
	Justificativa da necessidade de aquisição do material ou serviço, para atender aos casos de dispêndios emergenciais.
	

	13
	Print do planejamento do SAA – Relatório de valores licitados por objeto
	


